
ADMINISTRATOR - Panduan Menggunakan Sistem 

Informasi Akademik Kampus 

Informasi Program 

Pendataan Transaksi Akademik 

 

Kebutuhan Sistem 
 

Sistem Informasi Akademik Kampus membutuhkan hardware dan software minimum 

sebagai berikut: 

Hardware 

1. Prosesor Intel Pentium 4 atau yang lebih tinggi 

2. Memori 1GB atau yang lebih tinggi 

3. Monitor dengan resolusi minimum 1024x768. Disarankan minimum 

1280x800 atau yang lebih tinggi 

4. Perangkat masukan 

1. Keyboard 

2. Mouse/Touchpad 

5. Printer deskjet atau laser 

 

Server 

1. Sistem Operasi Windows XP, Windows 7, Windows 8, atau yang lebih tinggi 

atau Linux 

2. Web Server Apache 2 

3. Database Server MySQL 

4. Modul PHP 5 

 

Client 

1. Sistem Operasi Windows XP atau yang lebih tinggi atau Linux 

2. Web Browser atau program penjelajah web. Disarankan Mozilla Firefox 

15 atau yang lebih tinggi 

3. PDF Reader. Disarankan terintegrasi dengan web browser dalam bentuk 

addon. 



Disarankan agar pengguna mengakses program dari komputer client yang terpisah 

dengan server untuk melakukan transaksi. Komputer client dihubungkan dengan 

komputer server melalui jaringan LAN atau internet. Hal tersebut bertujuan untuk 

mengurangi resiko kerusakan data akubat virus dan sebagainya. 

Apabila pengguna ingin menggunakan jasa web hosting untuk server program, 

maka pengguna cukup menyediakan komputer client dan hubungan internet. 

Pengguna dapat mengakses program dari mana pun. 

 

Instalasi Server 

Server yang dibutuhkan adalah sebagai berikut: 

 

Server Web 

Server web bertugas melayani permintaan dari klien. Klien dalam hal ini adalah 

browser web atau program penjelajah web. 

Sistem Informasi Akademik Kampus menggunakan Apache sebagai server web. 

Apache membutuhkan modul PHP Hypertext Prepocessor atau PHP untuk 

mengeksekusi script program. PHP juga melakukan permintaan penulisan, 

pembacaan, pembaruan, dan penghapusan data kepada server database. 

 

Server Database 

Server database melayani permintaan dari program. Permintaan tersebut antara 

lain adalah sebagai berikut: 

1. Permintaan pembuatan data baru atau insert 

2. Permintaan data yang telah ada atau select 

3. Permintaan perubahan data yang telah ada atau update 

4. Permintaan penghapusan data yang telah ada atau delete 

 

Sistem Informasi Akademik Kampus menggunakan MySQL sebagai server database. 

Apache, PHP, dan MySQL harus dipersiapkan terlebih dahulu sebelum instalasi 

program dilakukan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Instalasi Program 

Program dimasukkan ke dalam root document dari server web atau dimasukkan 

kedalam sebuah direktori tertentu. Direktori tersebut harus mempunyai permission 

untuk executing scriptsehingga program dapat dijalankan. 

Database impor ke MySQL dengan menggunakan aplikasi seperti phpMyAdmin. 

Konfigurasi pada program diarahkan ke database tersebut beserta nama pengguna 

atau username dan password. Pengguna tersebut harus mempunyai hak akses 

untuk: 

1. select 

2. insert 

3. delete 

4. update 

 

Konfigurasi Server 

Beberapa konfigurasi penting pada server adalah sebagai berikut: 

 

Web Server 

Beberapa pengaturan penting pada server Apache adalah sebagai berikut: 

 mod_rewrite = ON 

 AllowOverride document root = ALL 

Pengaturan di atas penting untuk melakukan override direktori. Tanpa adanya 

pengaturan di atas, maka beberapa modul akan mengalami masalah 

 

PHP 

Beberapa pengaturan penting pada PHP adalah sebagai berikut: 

 php exif = ON (pilihan untuk informasi gambar) 

 php gd = ON (penting untuk memproses gambar) 

 php zip = ON (penting untuk file manager) 

 memory = minmum 200 MB atau sesuai kebutuhan 

 upload file size = minimum 200 MB atau sesuai kebutuhan 

 max post data = minimum 200 MB atau sesuai kebutuhan 

 date.timezone = Asia/Jakarta (WIB), Asia/Makassar (WITA), Asia/Jayapura 

(WIT) menyesuaikan dengan daerah waktu 

 

 

 

 

 

 

 

 



Konfigurasi Program 

Program membutuhkan konfigurasi agar dapat berkomunikasi dengan server 

database. 

 

Prinsip Umum Modul dan Data 

Pada hampir semua modul, Sistem Informasi Akademik Kampus memungkinkan 

pengguna mengubah status data menjadi "aktif (Y)" atau "nonaktif (N)". Status "aktif" 

mengandung pengertian bahwa data tersebut digunakan oleh sistem. Data dapat 

ditampilkan pada laporan, ekspor, atau digunakan sebagai master oleh data lain. 

Status "nonaktif" mengandung pengertian bahwa data tersebut hanya berfungsi 

sebagai konsep. Data dengan status "nonaktif" dapat diubah menjadi "aktif" dan 

dapat digunakan seperti biasa. 

Pada beberapa modul, program mengunci data untuk kasus tertentu. Data yang 

dikuci tidak bisa diubah atau dihapus. Penguncian data tersebut dimaksudkan untuk 

mencegah administrator mengubah data tertentu sementara data tersebut 

seharusnya tidak diubah. Contoh nyata adalah jenis biaya. Ketika data tersebut telah 

digunakan, maka data tersebut tidak boleh diubah dan tidak boleh dihapus. Akan 

tetapi, sebelum data tersebut digunakan, pengguna tetap dapat mengubah atau 

menghapus data tersebut. 

Pada modul administrator, pengguna tidak bisa memblokir, menonaktifkan, atau 

menghapus dirinya sendiri. Hal tersebut bertujuan untuk mencegah kekosongan 

administrator sehingga menyebabkan Sistem Informasi Akademik Sekolah tidak dapat 

digunakan karena administrator merupakan tulang punggung dalam Sistem 

Informasi Akademik Sekolah. 

 

Akun Pengguna 

Pengguna Sistem Informasi Akademik Kampus dibagi menjadi 6 yaitu administrator, 

Dosen, Mahasiswa, Ba. Akademik, Ba. Keuangan, Ba. Marketting. 

 

Administrator 

Administrator adalah tulang punggung dalam Sistem Informasi Akademik Kampus. 

Administrator dapat melakukan semua hal termasuk menghapus seluruh data dalam 

Sistem Informasi Akademik Kampus. Dengan demikian, tingkat keamanan akun 

administrator harus tinggi. 

 

 

Administrator harus mengisi alamat email dan pertanyaan keamanan yang disediakan 

oleh program dan memberikan jawaban serahasia mungkin. Password administrator 

harus panjang dan aman yang terdiri dari kombinasi huruf, angka, dan lambang. 

 

 

 

 



Dosen 

Dosen dalam Sistem Informasi Akademik Kampus mempunyai wewenang untuk 

mengubah data-data dirinya dan memberikan nilai mata kuliah tertentu kepada siswa 

yang diajarnya. Dengan demikian, keamanan akun dosen juga sangat penting. 

Dosen juga diwajibkan untuk mengisi alamat email, pertanyaan keamanan serta 

password yang panjang dan aman. 

 

MahaSiswa 

MahaSiswa dalam Sistem Informasi Akademik kampus merupakan pengguna yang 

diberi kewenangan terbatas. Kewenangan tersebut hanya sebatas mengubah data 

pribadi, Melihat nilai per semester, Input Kartu rencana study, serta dapat meng 

tugas atau materi yang telah di siapkan oleh dosen. Meskipun demikian, keamanan 

akun mahasiswa tidak boleh diremehkan karena apabila akun tersebut dibuka orang 

lain, maka orang tersebut dapat mengacaukan data mahasiswa dalam Sistem 

Informasi Akademik Kampus. 

Siswa juga diwajibkan untuk mengisi alamat email, pertanyaan keamanan serta 

password yang panjang dan aman. 

 

BA. Akademik 

Ba akademik dalam sistem informasi akademik kampus juga sama penting nya 

dengan level administrator, karna Ba. Akademik yang bertanggung jawab dalam 

semua proses akademik di kampus tersebut. Mulai dari input kalender akademik, 

penjadwalan matakuliah, registrasi ulang mahasiswa, input nilai mahasiswa, cetak 

transkrip nilai mahasiswa dan masih banyak lagi menu yang dapat di akses oleh BA. 

Akademik.maka dari itu keamanan akun juga sangat penting. 

 

BA. Keuangan 

Ba. Keuangan di sini di beri hak akses hanya sekedar mengolah data keuangan 

mahasiswa saja, mulai dari pembayaran SPP Mahasiswa, Keuangan mahasiswa 

berprestasi, pemasukan dan pengeluaran kampus, laporan keuangan dll. 

 

Data Master 

Data master merupakan data yang diperlukan oleh program untuk sebuah proses 

tertentu. Dalam sebuah proses, program bisa mengguanakan puluhan data master 

sekaligus tergantung dari kompleksitas proses tersebut. 

Sebelum menggunakan Sistem Informasi Akademik Kampus, pengguna harus 

melengkapi data-data master terlebih dahulu. Sistem Informasi Akademik kampus 

mempunyai lebih kurang 30 data master. Sebagian besar merupakan data yang relatif 

statis. Meskipun demikian, pengguna tetap dapat mengubah bata tersebut apabila 

diperlukan. Beberapa data master yang dinamis antara lain adalah sebagai berikut: 

 

 

 

 

 

 

 

 



1. Identitas Kampus 

2. Master Tahun Akademik 

3. Master Gedung 

4. Master Ruangan 

5. Master Golongan 

6. Master Jurusan 

7. Master Administrator 

8. Master dosen 

9. Master Kelas 

10.Master Jenis PT 

11.Master Mata Kuliah 

12.Master mahaSiswa 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
  
 



Selain data master di atas, program juga memerlukan data pada konfigurasi. Sebelum 

pengguna memasukkan data pada konfigurasi tersebut, program akan menggunakan 

konfigurasi standard yang disesuaikan dengan keadaan rata-rata Kampus. Meskipun 

demikian, sangat disarankan agar pengguana memasukkan data konfigurasi sehingga 

hasilnya akan lebih baik. 

 

Berikut ini akan dibahas tentang data master yang ada di dalam program Sistem 

Informasi Akademik Kampus. 

 

Identitas Sekolah 

Identitas kampus berbeda dengan data master lain. Identitas sekolah hanya perlu 

diisi 1 baris (record) saja. Apabila pengguna mengisi profil kampus dengan beberapa 

baris, maka program hanya akan menggunakan data yang pertama saja. Sangat 

disarankan agar pengguna tidak membuat lebih dari 1 baris data. 

 

 
Di sini admin akan mengatur data master yang paling utama yaitu identitas dari 

Kampus atau institusi, Kode Institusi, Kode Hukum, Nama Institusi Tgl, Berdiri dan 

alamat.yang mana data tersebut digunakan nantinya untuk ditampilkan di halaman 

awal pada setiap level login penggunanya. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Master Tahun Akademik 

Pada sistem informasi akademik kampus sangat di perlukannya tahun akademik, ini 

akan menjadi acuan bagi setipa institusi untuk mengatur akademik di kampusnya. 

Tahun akademik di inputkan oleh administrator dan juga bisa di input oleh BA.  

Akademik yang mana tahunnya mengacu pada tahun ajaran yang akan masuk. 

Di sini admin memilih terlebih dahulu jenis institusi, jenis program study dan tipe 

program apa yang akan di inputkan tahun akademik baru nya, lalu Klik Cari data 

untuk mencari tahun akademik yang telah di inputkan sebelumnya. “tambah tahun 

akademik” untuk memasukkan tahun akademik baru. 

 

Penjadwalan Kuliah 

Penjadwalan kuliah pada sistem informasi akademik kampus ini bertujuan untuk 

membuat master data jadwal kuliah pada masing2 Institusi dan program study. Yang 

nantinya program study tersebut di manfaatkan oleh mahasiswa untuk mengisi Kartu 

Rencana Study (KRS) pada tahun akademik yang bersangkutan 

 
 

 

 



Hal yang harus di perhatikan pada saat pengisian atau membuat jadwal perkuliahan 

adalah tahun akademik, yang mana tahun akademik harus sama dengan tahun 

akademik yang di sedang berjalan pada tahun di mulainya perkuliahan, hal ini 

nantinya juga akan berpengaruh kepada mahasiswa pada saat mengisi KRS atau 

kartu rencana study dan penginputan nilai mahasiswa. 

 

Registrasi Ulang Mahasiswa 

Untuk registrasi ulang mahasiswa ini sangat di butuhkan pada setiap tahun 

akademik baru,yang mana pada setiap tahun akademik baru mahasiswa melakukan 

penginputan kartu rencana study. Dan apabila mahasiswa pada tahun akademik 

yang bersangkutan tidak di aktivasi atau tidak di terdata pada tahun akademik 

bersangkutan. Mahasiswa tidak dapat melalakukan pengisian Kartu Rencana Study. 

Maka dari itu admin atau BA. Akademik melakukan aktivasi pada setiap mahasiswa 

yangterdaftar.

 
 

Untuk melakukan aktivasi pada mahasiswa, dapat memilih terlebih dahulu pada 

institusi, program study, angkatan, atau tahun akademik mana mahasiswa terdaftar, 

Lalu Klik “cari data” dan list siswa akan muncul, dan klik Tombol “Confirm” Untuk 

mengkonfrimasi mahasiswa. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Kartu Rencana Study Mahasiswa 

KRS atau kartu rencana study mahasiswa bisa di isi langsung oleh 

administrator, BA. Akademik dan Mahasiswa itu sendiri. 

Yang mana kartu rencana study ini akan dapat di akses apabila admin telah 

membuat jadwal kapan KRS dapat di isi pada awal tahun akademik. 

 
 

 

Input Nilai mahasiswa 

Input nilai mahasiswa juga sama hal ny dengan pengisian KRS, yang mana 

admin, BA. Akademik dan dosen bisa menginputkan nilai mahasiswa yang 

bersangkutan.di mana penilaian akan di hitung secara otomatis oleh sistem 

berdasarkan rank nilai yang telah sesuai standart Universitas Pada Umum nya. 

Dengan terlebih dahulu menginputkan Nama Institusi, Program study dan tahun 

akademik. Lalu Klik “Cari data” 

 
 

 

 

 

 



Kartu hasil Study mahasiswa (KHS) 

Kartu hasil study mahasiswa di hitung otomatis oleh sistem, dimana 

perhitungan nya sudah di sesuaikan dengan standart universitas pada umumnya. 

Untuk bobot perhitungannya sendiri adalah sebagai berikut : 

Grade  A = Bernilai 4 

Grade  B = Bernilai 3 

Grade  C = Bernilai 2 

Grade  D = Bernilai 1 

Grade  E = Bernilai 0 

Nanti untuk mendapatkan Nilai Mutu, Nilai Grade di kalikan dengan banyak SKS 

pada mata kuliah yang bersangkutan. 

 
 

 

Transkrip Nilai Mahasiswa 

Transkrip mahasiswa adalah seluruh perolehan nilai yang di dapat oleh 

mahasiswa yang bersangkutan selama menjalani perkuliahan.transkrip bisa di cetak 

langsung oleh admin dan BA. Akademik  

 
 

 



Cetak Transkrip Nilai 

 

  
 

 

Absensi Mahasiswa dan Dosen 

Pada sistem Ini juga terdapat fitur absensi mahasiswa dan dosen, yang mana 

absensi mahasiswa dapat di innput oleh admin dan dosen, dan absensi dosen dapat 

di input oleh Ba. Akademik atau Adminsitrator. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



Master 

Pada bagian master, hanya admin dan BA. Akademik yang punya kuasa untuk 

merubah, menghapus dan mendelete data2 penting Dari sebuah universitas, yang 

mana terdiri dari, 

1. Data Institusi 

2. Program Study 

3. Program 

4. Kampus 

5. Ruangan 

6. Matakuliah 

7. Dosen  

8. Mahasiswa 

Data diatas tersebut di input terlebih dahulu oleh admin atau BA. Akademik agar 

modul modul lain seperti KHS, KRS dapat berjalan sebagai mana mestinya, karna 

modul KHS dan KRS mengambil data dari data master tersebut. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Data administrator 

Data administartor adalah data level pengguna sistem, mulai dari login dosen, 

BA. Akademik, keuangan dan marketting. Dimana info username dan password 

pengguna tersebut dapat di edit maupun di hapus oleh admin. 

 
Private Messages 

Disini semua user yang terdaftar dapat melakukan percakapan secara realtime 

terhadap pengguna lain terkait akademik kampus. Maupun percakapan lainnya. 

 
 

 

  


